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ПЛАН

роботи Ніжинської районної державної 

адміністрації та районної ради

на серпень 2021 року

	Дата
	Заходи


	Виконавці
	Місце проведення

	Щодня
	Оперативна нарада голови райдержадміністрації із заступниками голови райдержадміністрації, керівником апарату райдержадміністрації.
	
	м.Ніжин

РДА

	Щопонеділка
	Оперативні наради у першого заступника, заступника голови райдержадміністрації та керівника апарату райдержадміністрації.
	
	м.Ніжин

РДА

	Щопонеділка
	Апаратна нарада районної ради.
	
	 м. Ніжин

Районна рада

	02.08.2021
	Розширена нарада працівників апарату, керівників управлінь, відділів, секторів структурних підрозділів райдержадміністрації.


	Відділ організаційної роботи та цифрового розвитку апарату райдержадміністрації 


	м.Ніжин,

РДА



	04.08.2021
	Навчання з керівниками, спеціалістами апарату, структурних підрозділів райдержадміністрації.
Навчання апарату районної ради.

	Сектор з управління персоналом райдержадміністрації
м. Ніжин

Районна рада
	м.Ніжин,
РДА
м. Ніжин

Районна рада

	06.08.2021
	Прямий телефонний зв’язок заступника голови райдержадміністрації 
Желади Л.О. з населенням району.
	Відділ діловодства, контролю та звернень громадян апарату райдержадміністрації
	м.Ніжин,
РДА


	09.08.2021
	Особистий прийом громадян головою райдержадміністрації.


	Відділ діловодства, контролю та звернень громадян апарату райдержадміністрації 

	м.Ніжин

РДА


	10.08.2021
	День управління соціального захисту населення в с.Кобижча (Бобровицька ТГ).
	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації 


	УСЗН



	16.08.2021
	Розширена нарада працівників апарату, керівників управлінь, відділів, секторів структурних підрозділів райдержадміністрації.
	Відділ організаційної роботи та цифрового розвитку апарату райдержадміністрації 
	м.Ніжин,
РДА

	17.08.2021
	Семінар-нарада міських, селищних, сільських голів територіальних громад.

Засідання комісії з питань нагородження при райдержадміністрації.

Прямий телефонний зв’язок головного спеціаліста відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення УСЗН райдержадміністрації Т.Борщ  з населенням району.
	Райдержадміністрація спільно з районною радою 

Сектор з управління персоналом райдержадміністрації 
Управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	м.Ніжин, 

зал РДА 

м.Ніжин,
РДА
УСЗН



	18.08.2021
	Прямий телефонний зв’язок з населенням району  начальника відділу обслуговування громадян (сервісний центр) ГУ Пенсійного фонду України в Чернігівській області  Севостьянчик А.В
Єдиний депутатський день.


	Ніжинський відділ обслуговування громадян головного управління Пенсійного фонду України
Районна рада


	НВОГ

м. Ніжин

Ніжинський район

	20.08.2021
	Прямий телефонний зв’язок головного спеціаліста з питань обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни та праці УСЗН райдержадміністрації І.Самойленко з населенням району.
	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	УСЗН



	20.08.-24.08.2021
	Урочисті заходи з нагоди Дня державного прапора України. Проведення акції «Я громадянин України» з урочистим врученням паспортів України. 
Урочисті заходи з нагоди Дня незалежності України.

	Райдержадміністрація,

районна рада
	м.Батурин, 

Батуринська ТГ
Територіальні громади Ніжинського району

	25.08.2021
	Розширене засідання колегії райдержадміністрації:
· Про стан виконавської дисципліни, організації виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, власними рішеннями, реагування на запити та звернення депутатів усіх рівнів, роботи із зверненнями громадян за підсумками І півріччя 2021 року.
	Відділ організаційної роботи та цифрового розвитку апарату райдержадміністрації

	м.Ніжин,
великий зал РДА 



	27.08.2021
	День районної державної адміністрації у Плисківській територіальній громаді
	Відділ організаційної роботи та цифрового розвитку апарату райдержадміністрації 
	м.Ніжин, 

РДА



	ІІ декада місяця 
	 Засідання Президії районної ради.
	м. Ніжин

Районна рада
	м. Ніжин

Районна рада

	ІІІ декада місяця 
	 Засідання постійних комісій районної ради  (за окремим графіком)
	м. Ніжин

Районна рада
	м. Ніжин

Районна рада

	ІІІ декада місяця 
	 Пленарне засідання сьомої сесії районної ради восьмого скликання.
	м. Ніжин

Районна рада
	м. Ніжин

Районна рада


Упродовж  місяця забезпечити:

Відділу економічного та агропромислового розвитку, транспорту та зв’язку райдержадміністрації:

· Підготовка інформації  по очікуваних  обсягах  виробництва  промислової    продукції. Моніторинг   цін  на  продовольчі товари, що реалізуються в роздрібній мережі.                   Надання інформації  по  виконанню  розпоряджень,  доручень, листів  облдержадміністрації.

· Моніторинг інвестиційного розвитку підвідомчої території.

· Моніторинг проведення закупівель підпорядкованими розпорядниками бюджетних коштів (використання системи ProZorro) . 

· Моніторинг використання бюджетних коштів на соціально-економічний розвиток району. 

· Інформація щодо стану забезпечення твердими видами палива населення та бюджетних організацій.
Відділу організаційної роботи та цифрового розвитку райдержадміністрації:

Підготовку інформації :

·  основних заходів та плану роботи райдержадміністрації на вересень 2021 року;

· звіт про виконання плану роботи райдержадміністрації за липень 2021 року.

· Підготовка колегії, семінару, нарад та заходів, що проводяться під головуванням голови районної державної адміністрації, заступників голови, керівника апарату районної державної адміністрації. 

· Підготовка робочих поїздок голови районної державної адміністрації до територіальних громад району.

· Координація забезпечення адміністрування доступу користувачів до серверів прикладного програмного забезпечення та баз даних райдержадміністрації.

· Забезпечення організації роботи з адміністрування локальної комп’ютерної мережі та електронної пошти, системи електронного документообігу, доступу до мережі Інтернет.

· Забезпечення технічного та мультимедійного супроводу нарад, засідань колегій, зустрічей, що проводяться райдержадміністрацією.

Юридичному сектору райдержадміністрації:

· Забезпечення дотримання районною державною адміністрацією вимог законодавства та інших нормативно – правових актів.

· Перевірка відповідності законодавству і міжнародним договорам України проектів розпоряджень голови районної державної адміністрації.

· Проведення юридичної експертизи проектів нормативно-правових актів, підготовлених структурними підрозділами районної державної адміністрації.

· Надання методичної допомоги та консультацій працівникам апарату, керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації, виконавчим органам місцевих рад, щодо правильного застосування норм законодавства.

· Представництво інтересів районної державної адміністрації в судах.

· Правове забезпечення підготовки та проведення колегії районної державної адміністрації.

· Участь у щотижневих оперативних нарадах у керівника апарату районної державної адміністрації з питань виконання актів Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови районної державної адміністрації, розв’язання поточних проблем.

· Забезпечення участі у засіданнях рад, комісій, інших консультативно- дорадчих органів, утворених при Ніжинській районній державній адміністрації.

· Проведення особистого прийому громадян юридичним сектором апарату районної державної адміністрації.

Сектору з управління персоналом  райдержадміністрації:

· Забезпечити підготовку наказів керівника апарату райдержадміністрації з питань особового складу.
( Забезпечити підготовку клопотань та розпоряджень голови районної державної адміністрації щодо нагородження державними нагородами України, відзнаками Кабінету Міністрів України, облдержадміністрації та райдержадміністрації,  проведення процедури їх вручення з нагоди державних та професійних свят, пам’ятних дат.

(  Забезпечити навчання різних категорій державних службовців в Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, державних підприємств, установ і організацій та інших закладах, що здійснюють підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації державних службовців (дистанційно, за окремими планами).

Сектору  інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації:

· Підготовка інформаційних повідомлень про основні події суспільно-політичного та соціально-економічного життя  району.

· Підготовка та розміщення інформації у ЗМІ про заходи за участю керівництва району. Участь у основних заходах райдержадміністрації та їх висвітлення на сайті РДА.

·  Координація діяльності структурних підрозділів РДА по проведенню консультацій з громадськістю з питань формування і реалізації державної політики.

·  Інформаційне наповнення рубрик та сторінок офіційного веб-сайту районної державної адміністрації.

·  Підготовка вітань та виступів голови райдержадміністрації з нагоди визначних дат та професійних свят та їх розміщення у ЗМІ.

· Розміщення тематичних інформацій на вебсайті РДА та сторінці у мережі Фейсбук щодо практичного змісту євроінтеграції у рамках проведення всеукраїнської роз’яснювально- інформаційної кампанії EUКраїна.
· Моніторинг розміщення інформації структурними підрозділами райдержадміністрації  на офіційному вебсайті та сторінці Ніжинської РДА у мережі Фейсбук. 

Керівник апарату                                                                              
         Тетяна ЛИПКО

